Lei No. 537, de 14 de margo de 2005.

DISPOE SOBRE A CONCESSAQ E PRESTACAO
DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE EUSEBIO APROVOU E EU
SANCIONO A PRESENTE LEI:

CAPITULO
DISPOSICOES PRELIMINARES

Att.1° - O Poder Executivo podera conceder Suprimento de
Fundos, mediante requisi¢io, para atender as despesas de menor monta ¢ de
pronto pagamento, cuja concessio reger-se-a por estas normas.

Art.2° - Entende-se por Supnimento de Fundos, o numerario
colocado a disposi¢do de um 6rgdo, com a finalidade de lhe dar condigdes
de reahizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, nio possam

aguardar o processamento normal.
Art.3° - Os pagamentos efetuados através de Suprimento de

Fundos ora instituido, restringir-se-40 aos casos previstos nesta Lei.

Art.4° - A concessdo de Suprimento de Fundos prevista nesta
Lei s6 podera ser fetta para valores correspondentes até R$ 3.000,00 (trés
mil reais).

Art.5° - O responsavel pelo recebimento do suprimento de
Fundos no ambito da Administragdo Municipal devera ser titular da Pasta
ou quem este indicar.

Art.6° - Considera-se despesa de pequena monta e de pronto
pagamento, para os efeitos desta lei, as que se realizarem com:

I - selos postais, materiais ¢ servigos de limpeza, lavagem de
roupa, café, transportes urbanos, pequenos consertos, gas de cozinha,
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material de construcido, este em quantidade restrita, para uso ou consumo
imediato;

IT - encadernagdes avulsas, xerox, material de expediente,
confeccdo de carimbo, impressos em geral, em quantidade restrita, para uso

ou consumo imediato;
I - artigos farmacéuticos ou de laboratorios, em quantidade

reduzida e de uso 1mediato;
IV - outra qualquer, de pequeno valor ¢ de necessidade

imediata, desde que devidamente justificado.
Paragrafo unico - Ndo sera permitido aquisicdo de material
permanente através de Suprimento de Fundos.

CAPITULO II
DAS REQUISICOES DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art.7° - As requisicdes de Suprimento de Fundos serdo feitas
pelos titulares das respectivas pastas, ou quem de direito, a Secretaria de
Financas e Plangjamento.

Art.8° - Deverdo constar do oficio requisitorio de Suprimento
de Fundos as seguintes mformacdes:

I - dispositivo legal em que se baseiam;

II - nome completo, cargo, funcdo ¢ matricula do servidor
responsavel pelo Suprimento de Fundos;

I1I - dotacdo orgamentaria a ser onerada;

1V — o prazo de aplicagdo e da prestacdo de contas.

Art.9° - O periodo de aplicacdo do Suprimento de Fundos nio
podera exceder o himite de 60 (sessenta) dias, devendo referido prazo
constar da nota de empenho de Suprimento de Fundos.

Art.10 - Nao se fara concessio de Suprimento de Fundos a
quem ndo houver prestado conta do Suprimento de Fundo anteriormente
recebido ou que esteja respondendo a inquérito admmaistrativo.

Pardagrafo primemro - Nio se concedera novo suprimento de
Fundos ao responsavel pelo seu recebimento, quando este, nofificado para
regularizar a Presta¢do de Contas, deixar de fazé-lo no prazo de 30 (trinta)
dias.

Paragrafo segundo - O servidor que tenha a seu cargo a guarda
ou uftlizacdo do matenal adquirido,salvo quando nao houver, no orgao,
outro servidor.
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CAPITULOHI
DO PERIODO DE APLICACAO

Art.11 - Todo Suprimento de Fundos solicitado so6 podera ser
aplicado dentro do prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a partir da data de

entrega do numerario.
Art.12 - Nenhum pagamento podera ser efetuado antes do

recebimento do Suprimento de Fundos e nem apos o periodo de aplicacio.
Art.13 - Todos os Suprimentos de Fundos, independentemente

do periodo de aplicagdo, ndo poderdo ser ufilizados apds a data de 28 de
dezembro.

~ CAPITULO IV
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE SUPRIMENTO DE
FUNDOS

Art.14 - O oficio de requisi¢do do suprimento de Fundos sera
encaminhado diretamente ao ordenador de despesas de cada orgio, para ser

devidamente autorizado ¢ devera acompanhar o processo de pagamento.
Art.15 - Todos os suprimentos de Fundos deverdo ser

obrigatoriamente depositados em conta corrente, aberta em nome do
responsavel em agéncia de bancaria oficial.

Art. 16 - Cabe ao setor de Contabilidade wverificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposi¢des desta Lei.

Art.17 - A Coordenagdo de Contabilidade da Secretaria de
Fmangas ¢ Planejamento do Municipio exercera controle, através de
registro individualizado de todos os responsdveis por Suprimento de
Fundos, € serd responsavel pela liberagdo de novo suprimento de fundos,
apoés aprovag¢ao pela Coordenacgio da Controladoria Geral do Municipio.

CAPITULO V
DAS NORMAS DE APLICACAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art.18 - O Suprimento de Fundos ndo podera ser
aplicado em despesa diferente daquela para o qual foi autorizado.
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Art.19 - A cada pagamento efetnado sera exigido ©
correspondente comprovante, nota fiscal, cupom fiscal, nota simplificada,

nota ao consumidor ou recibo.
Art.20 - Os documentos citados no artigo anterior deverdo ser

emitidos em nome do orgdo onde o detentor esteja em exercicio.

Art.21 - Os comprovantes de despesas ndo poderdo conter
rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel, nfo sendo permitidas, em
hipotese alguma, segundas vias, copias xerox, ou qualquer outra espécie de
reprodugao.

Art.22 — Cada pagamento sera convenientemente justificado
pelo orgio, esclarecendo a razdo da despesa, a destinagdo do material ou da
prestacdo de servigos e outras informacdes que possam melhor explicar a

necessidade da despesa.

Art.23 - Em todos os comprovantes de despesa constardo
carimbo com atestado de recebimento do material ou da prestagdo do
servigo, assinado por servidor ou detentor do Suprimento de Fundos.

Art.24 - Os recibos de prestacdo de servigos por pessoa fisica
deverdo conter, além da assinatura do recebedor, o0 nome legivel, endereco
e nimero do Registro de Identidade, devendo ser descontados dos mesmos
o Imposto Sobre Servico - ISS e Imposto de Renda, se for o caso, de acordo
com a legislagdo em vigor.

Art.25 - Nas prestacOes de servicos de pessoas juridicas
deverdo também ser descontados Impostos Sobre Servicos € o Imposto de
Renda, quando for o caso, observada a legislacdo pertinente.

Art.26 - Os valores descontados de Imposto Sobre Servigo e
Imposto de Renda deverdo ser recolhidos, através de Documento de
Arrecadac¢do Municipal- DAM, 2 Secretaria de Financas e Planejamento.

Art.27 - Nenhuma despesa realizada pelo regime de
Suprimento de Fundos podera exceder a 25% (vinte e cinco por cento) do
valor concedido.

Pardgrato primerro - O detenfor do Suprimento de Fundos ndo

podera receber qualquer tipo de pagamento através deste regime.

CAPITULOVI
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art.28 - O saldo de Suprnimento de Fundos, se houver, sera
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recolhido através de Documento de Arrecadacdo Municipal - DAM, ¢ o

mesmo devera ser ancxado na prestacido de contas.
Art.29 - No més de dezembro, os saldos de Suprimento de

Fundos, se houver, deverdo ser recolhidos até o ultimo dia util do més em
referéncia.

CAPITULO VII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art.30 - Expirando o prazo de aplicacdo, o servidor devera
prestar contas do Suprimento de Fundos, no prazo maximo de 10 (dez) dias

- ytets.

Art.31 — Para cada Suprimento de Fundos Iiberado
correspondera uma prestacdo de contas.

Art.32 - Todos os detentores de Suprimento de Fundos da
Administragdo direta ¢ de Fundos Municipais deverdo encaminhar a
prestagdo de contas a Coordenacdo de Contabilidade da Secretaria de
Finangas ¢ Planejamento, para o devido registro de entrega, e esta
encaminhara a Coordenacdo da Controladoria Geral do Municipio, para
analise € aprovacgao ou nio.

Art.33 - A prestagdo de contas devera conter:

I - formulario de prestagcdo de contas com a relacio de todas as
despesas, com 1dentificacdo do credor, e constando, no final, a soma das
despesas; '

II - copia da Nota de Empenho do Suprimento de Fundo;

111 - copia do DAM de recolhimento do saldo ndo aplicado, se
houver; ,

IV - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronologica, incluindo numero e data do documento;

V - comprovante de depoésito do Suprimento de Fundos;

VI -extrato da conta bancaria completo, apresentando o saldo

zerado;
VII - DAM de recolhimento do Imposto Sobre Servicos - ISS

¢ do Imposto de Renda -IR.
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CAPiTgLO VIII
DISPOSICOES GERAIS

Art.34 - Cabera a Coordenacdo da Controladoria Geral do
Municipio a Tomada de Contas dos Suprimentos de Fundos.

Art.35 - As despesas consideradas irregulares pela
Controladoria Geral do Municipio serdo langadas a débito do gestor
responsavel, que sera notificado para recolhimento do valor, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, sob pena de desconto em folha de pagamento.
ou cobranca judicial.

Paragrafo tnico - Na hipotese prevista no caput deste artigo,
serda suspensa a concessdo do Suprimento de Fundos, até efetiva
regularizacido do débaito.

Art.36 - A ndo observincia das Disposi¢des estabelecidas nos
artigos 10°, 11° ¢ 12° desta Lei sujeitara o responsavel as seguintes sang¢des:

I - recolhimento aos cofres do Municipio, no prazo maximo de
30 (trinta) dias, a contar da notificagdo, do valor correspondente a 2% (dois
por cento) sobre o valor total do suprimento, sob pena de desconto
compulsorio em folha de pagamento ou cobranga.

II - além da sangdo estabelecida, o responsavel estara sujeito
as penas disciplinares previstas no Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio de Eusébio.

Art.37 - Em caso de aprovacgdo, devera a Controladoria Geral
do Municipio de Eusébio emitir parecer de aprovacido do Suprimento de
Fundos, notificando o responsavel e devolvendo o processo a Coordenagio
de Contabilidade. |

Paragrafo unico- A Coordenagdo de Contabilidade arquivara.o
processo aprovado onde ficara a disposicao do o6rgio de fiscalizacio.

Art.38 — No primerro dia Gtil imediato ao vencimento do prazo
para prestacdo de contas, se esta ndo fiver sido apresentada, cabera a
Coordenacio de Contabilidade oficiar diretamente a Controladoria Geral
do Municipio de Eusébio para notificar o dirigente do 6rgio, concedendo
prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, findo o qual, a mesma procedera a
tomada de contas do responsavel pelo Suprimento de Fundos.

Art.39 - Em caso de ndo aprovacio da prestacdo de contas,
devera a Controladonia Geral do Municipio de Eusébio encaminhar os
autos do processo a Procuradoria Geral do Municipio, para adocido das

providéncias legais.
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Art.40 - O regime de Suprimentos de Fundos previsto nesta
Let n3o dispensa a observancia das normas mstituidas para as licitacdes,
em conformidade com a Lei n° 8.666, em seu art.24, incisos I e I, para
dispensa.

Art.4]1 — Esta le1 entra em vigor na data de sua publicacio,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Paco da Prefeitura Municipal de Eusébio, aos 14 dias do més
de marco de 2005.

CILOM GONCALVES
PREFEITO MUNICIPAL
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